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SMERNICE ¢&. 36
ORGANIZACNI OPATRENI K OCHRANE A NAKLADANI S OSOBNIiMI UDAJI
NA VSECH PRACOVISTICH NA ZUS PODBORANY, OKRES LOUNY

PODLE EVROPSKE SMERNICE ze dne 27. 4. 2016 &. 2016/679

1. Definice osobniho udaje:

Osobnim udajem subjektu ve smyslu tohoto opatieni je: jméno, piijmeni, rodné ¢islo, datum
narozeni, adresa, telefon, email, informace o studiu, fotograficky zaznam ¢i videozaznam,
Z n¢hoz je patrna spojitost, kdo jen subjektem osobnich udaja.

2. Dokumenty v listinné podobé

Dokumenty v listinné podobé¢, které obsahuji osobni tdaje subjekti: zakonny zastupce zaka nebo
jeho jim povéfend osoba, zadk, wucitel, pracovnik Skoly musi byt bezpecné uloZeny
v uzamykatelnych skiinich nebo stolech. Slouzi pouze k pfistupu opravnéné osoby s nimi
pracovat na zakladé¢ zdkonnych opravnéni, v ostatnich ptipadech na zdkladé informovaného
pisemného souhlasu subjektu udaji. Daéle nesméji byt jakkoliv tyto udaje poskytovany
neopravnénym tfetim osobam, Sifeny vefejnymi a technickymi prostiedky, ¢i jakkoliv zneuzivany
k jinému vyuziti.

3. Dokumenty v elektronické podobé

Dokumenty v elektronické podobé¢, které obsahuji osobni udaje subjektl: zdkonny zastupce zZaka
nebo jeho jim povéfend osoba, Zak, ucitel, pracovnik Skoly musi byt bezpecné ulozeny na
datovych ulozistich, opatfena bezpe¢nostnim heslem opravnéné osoby s nimi pracovat na zakladé
zakonnych opravnéni, v ostatnich pfipadech na zéklad¢ informovaného pisemného souhlasu
subjektu udaji. Déle nesméji byt jakkoliv tyto udaje poskytovany neopravnénym tfetim osobam,
Sifeny vefejnymi a technickymi prosttedky, ¢i jakkoliv zneuZivany k jinému vyuZiti.

4. Prace s osobnimi udaji subjektu udaji

Osoby opravnéné pracovat s osobnimi udaji subjektu musi zachovavat o jejich obsahu
mlcenlivost a dodrZzovat ochranu osobnich udaji v takové mife, aby nedoslo k jejich zcizeni,
ztrateé, zneuZziti, okopirovani, ofoceni, pfedani, piepsani ¢i jakémukoliv transferu neopravnénym
tietim osobam. V praxi to znamena, Ze pii praci s osobnim udajem neni mozna piitomnost dalsich
osob, které¢ k tomu nejsou zakonné opravnény. Neni mozné voln€ zanechat osobni udaje
V listinné podobé nebo elektronické podobé v pritomnosti neopravnénych tietich osob. Totéz se
tyka datovych ulozist' a prostfedcich elektronické komunikace, kterd jsou v elektronickych
zafizenich: mobilni telefon, tablet, notebook, pocitac, flash disk, cd, ¢i jakykoliv datovy nosic.
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5. Zabezpeceni datovych uloZzist’

ZUS Podbofany ma uzavien Dodatek ke smlouvé o ochrané osobnich udaji podle GDPR
s poskytovatelem elektronického systému I1ZUS, ve kterém jsou evidovany veskeré osobni Gidaje
zaméstnancl, zakd a pracovnikd Skoly. Tento systém je chranén poskytovatelem sluzby.
K osobnim datim zakid a jejich zdkonnym zastupcim jako je: jméno, piijmeni, rodné cislo,
datum narozeni, adresa, telefon, email, informace o studiu maji pfistup také pedagogové Skoly,
kteti vyuzivaji osobnich udaji subjektl pouze pro potieby a prace Skoly s nimi souvisejici, jako
napft. telefonicky nebo pisemny kontakt se zdkonnymi zastupci nebo jimi poveéfenymi osobami,
informace o pribéhu a vysledcich studia Zéka, podklady pro vedeni povinné skolni dokumentace.
Vedeni Skoly a ucitelé jsou povinni o osobnich udajich subjektli zachovavat mlcenlivost a
pocinat si tak, aby nedoslo k jejich zcizeni, Giniku nebo pfenosu neopravnénym tfetim osobam a
mit zabezpeceny elektronické systémy a datova ulozisté heslem.

V opacném piipadé bude zaméstnavatel toto povazovat za hrubé porusovani pracovni kazn¢ se
vSemi zakonnymi dopady na zaméstnance, v¢. vymahani vzniklé skoly.

V Podboranech dne: 21. 5. 2018

Bc. Martin Rihovsky, fed. $koly, podpis



